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ИНСТРУКЦИЯ ПЕРСОНАЛУ
ПРИ ОБНАРУЖЕНИИ ПРЕДМЕТА, ПОХОЖЕГО НА ВЗРЫВНОЕ УСТРОЙСТВО

I. Общие требования безопасности
1. В целях предотвращения взрывов в школе:
1.1. Установить прочные двери на подвалах и навесить на них замки.
1.2. Опечатать чердачные и подвальные помещения.
1.3. Проверить все пустующие помещения в школе.
1.4. Обращать внимание на незнакомых людей, в здании школы, постоянному составу расспрашивать цель их прибытия, по возможности проверять документы.
1.5. В случае обнаружения подозрительных предметов: бесхозных (забытых) вещей, посторонних предметов – надо, не трогая их, немедленно сообщить администрации школы.
1.6. Ежедневно осуществлять обход и осмотр территории и помещений с целью обнаружения подозрительных предметов.
1.7. Довести до всего постоянного состава номера телефонов, по которым необходимо поставить в известность определенные органы при обнаружении подозрительных предметов или угрозы террористического акта.
II. Требования безопасности перед началом занятий
1. Техперсонал обязан:
1.1. Перед уборкой помещения и территории осуществлять обход и осмотр с целью обнаружения подозрительных предметов;
1.2. При обнаружении подозрительного предмета сообщить администрации школы и к подозрительному предмету ни кого не допускать (до их прибытия);
1.3. При приемке помещений, осуществлять проверку состояния сдаваемых помещений.
2. Дежурный учитель по школе обязан:
2.1. Осуществить обход и осмотр помещений (туалеты, коридоры) с целью обнаружения подозрительных предметов;
2.2. При обнаружении подозрительного предмета сообщить администрации школы и в здание школы никого не допускать (до их прибытия).
III. Требования безопасности во время занятий
1. Директор не реже двух раз во время уроков осуществляет обход и осмотр помещений (туалеты, коридоры, этажи) с целью обнаружения подозрительных предметов.
2. Дежурный учитель осуществляет обход и осмотр помещений (туалеты, коридоры) внутри здания с целью обнаружения подозрительных предметов.
3. Сотрудник охраны во время урока не допускает в школу родителей прибывших к преподавателям, прибывших посетителей к директору школы записывает в книгу прибывших и сопровождает их до кабинета.
4. Постоянному составу и учащимся, охраннику школы запрещается принимать на хранение от посторонних лиц какие-либо предметы и вещи.
IV. Требования безопасности при обнаружении подозрительного предмета
1. Признаки, которые могут указать на наличие взрывного устройства:
1.1. Наличие на обнаруженном предмете проводов, веревок, изоленты;
1.2. Подозрительные звуки, щелчки, тиканье часов, издаваемые предметом;
1.3. От предмета исходит характерный запах миндаля или другой необычный запах.
2. Причины, служащие поводом для опасения:
2.1. Нахождение подозрительных лиц до обнаружения этого предмета.
3. Действия при обнаружении предмета, похожего на взрывное устройство:
3.1. Не трогать, не поднимать, не передвигать обнаруженный предмет;
3.2. Не пытаться самостоятельно разминировать взрывные устройства или переносить их в другое место;
3.3. Воздержаться от использования средств радиосвязи, в том числе мобильных телефонов вблизи данного предмета;
3.4. Немедленно сообщить об обнаруженном подозрительном предмете администрации школы;
3.5. Зафиксировать время и место обнаружения подозрительного предмета;
3.6. По возможности обеспечить охрану подозрительного предмета, обеспечив безопасность, находясь, по возможности, за предметами, обеспечивающими защиту (угол здания или коридора).
4. Действия администрации школы при получении сообщения об обнаруженном предмете похожего на взрывное устройство:
4.1. Убедиться, что данный обнаруженный предмет по признакам указывает на взрывное устройство;
4.2. По возможности обеспечить охрану подозрительного предмета, обеспечив безопасность, находясь по возможности, за предметами, обеспечивающими защиту (угол здания или коридора);
4.3. Должностному лицу, осуществляющему непосредственное руководство деятельностью работников школы или лицу, его замещающему, либо уполномоченному им лицу незамедлительно информировать об обнаружении подозрительного предмета:
Дежурную часть Управления ФСБ России по Республике Марий Эл – деж. тел. 8 (8362) 63-00-05, тел. доверия 8 (8362) 69-18-05;
Дежурную часть МВД по Республике Марий Эл – 8 (8362) 41-77-73
Дежурного диспетчера ЕДДС по Оршанскому району 8 (83641) 2-36-12;
Оршанское отделение вневедомственной охраны – филиал ФГКУ «Отдел вневедомственной охраны войск национальной гвардии России по Республике Марий Эл» – 8 (83641) 2-44-72, 8 (83641) 2-44-45;
Руководителя МУК «Централизованная (межпоселенческая) клубная система» Оршанского муниципального района Республики Марий Эл, являющегося правообладателем объекта (территории) – 8 (83641) 2-36-28.
4.4. Необходимо организовать эвакуацию постоянного состава и учащихся из здания, минуя опасную зону, в безопасное место;
4.5. Далее действовать по указанию представителей правоохранительных органов.
5. При направлении информации об угрозе совершения или о совершении террористического акта в учреждении с помощью средств связи лицо, передающее информацию, сообщает:
а) свои фамилию, имя, отчество (при наличии) и должность;
б) наименование объекта (территории) и его точный адрес;
в) дату и время обнаружения угрозы совершения террористического акта на объекте (территории), получения информации об угрозе совершения террористического акта или о совершении террористического акта;
г) характер информации об угрозе совершения террористического акта или характер совершенного террористического акта;
д) имеющиеся достоверные сведения о нарушителе и предпринимаемых им действиях;
е) количество находящихся на объекте (территории) людей;
ж) другие оперативно значимые сведения.
6. Лицо, передавшее информацию об угрозе совершения или о совершении террористического акта, фиксирует фамилию, имя, отчество (при наличии), должность лица, принявшего информацию, а также дату и время ее передачи.
При направлении такой информации с использованием средств факсимильной связи лицо, передающее информацию, удостоверяет сообщение своей подписью.
7. Должностное лицо, осуществляющее непосредственное руководство деятельностью работников школы или лицо, его замещающее, при обнаружении угрозы совершения террористического акта в школе (на территории) или получении информации об угрозе совершения или о совершении террористического акта в школе (на территории) обеспечивает:
а) усиление контроля пропускного и внутриобъектового режимов, прекращение доступа людей и транспортных средств в школу (на территорию);
б) своевременное оповещение (информирование) работников и посетителей школы об угрозе совершения или о совершении террористического акта;
в) безопасную и беспрепятственную эвакуацию работников и посетителей школы;
г) беспрепятственный доступ в школу (на территорию) сотрудников территориальных органов безопасности, территориальных органов Федеральной службы войск национальной гвардии Российской Федерации и подразделений вневедомственной охраны войск национальной гвардии Российской Федерации, территориальных органов Министерства внутренних дел Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий.
V. Требования безопасности по окончании занятий
1. Директор обязан, осуществить обход и осмотр помещений (туалеты, коридоры, этажи) внутри здания с целью обнаружения подозрительных предметов.
